CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

Pregao Eletronico 04/2026

Data de abertura: 15/06/2026 as 14 h

Objeto

do edital).

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos continuados de Social Media nas

dependéncias do Conselho Nacional do Ministério Publico, conforme Termo de Referéncia (Anexo 1

Valor Total Estimado

Valor Mensal: RS 14.442,27
Valor Anual: RS 185.307,24

Valor Quinquenal: R$ 926.536,20

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de
Adjudicacao
Nao Nao (subitem 4.3 do Sim Menor preco global
TR)

Documentos de Habilita¢ao

Ver Item 7 do Edital

Requisitos Especificos

instrumento convocatorio acima indicada.

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado na secao do

Lic. Exclusiva Res. Cota ME/EPP? Exige Amostra Dec. n° 7.174/2010
ME/EPP?
Nao Nao Nao Nao
Prazo para envio da proposta/documentacio
Até 4 h apos a convocagao realizado pelo(a) pregoeiro(a)
Pedidos de Esclarecimentos Impugnacgoes

Até 10/06/2026 para o enderego:
licitacoes@cnmp.mp.br

Até 10/06/2026 para o enderego:

licitacoes(@cnmp.mp.br

Relagao de itens

Ver item 4.7.1 do Edital

Acompanhe as sessOes publicas dos Pregdes do CNMP pelo endereco www.compras.gov.br,
selecionando as opgdes Consultas > Pregdoes > Em andamento > Céd. UASG “590001”. O edital
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CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

e outros anexos estdo disponiveis para download no compras.gov e também no endereco
www.cnmp.mp.br, op¢do Transparéncia > Licitacdes.

EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
SEI 19.00.1500.0006048/2025-61
UASG — 590001

ENDERECO ELETRONICO: www.compras.gov.br
DATA: 15/10/2026
HORARIO: 14 HORAS

Obs.: Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagcao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e endereco eletronico, salvo comunicagao do Pregoeiro em sentido

contrario.

Torna-se publico que o Conselho Nacional do Ministério Publico, por meio da
Coordenadoria de Aquisigoes e Licitagoes, sediado no Setor de Administracao Federal Sul — SAFS,
Quadra 2, Lote 3, Ed. Adail Belmonte, CEP 70070-600, realizara licitagdo do tipo MENOR PRECO,
na modalidade d¢ PREGAO ELETRONICO, visando a contratacio de pessoa juridica para
prestacao de servicos continuados de Social Media nas dependéncias do Conselho Nacional do
Ministério Publico, conforme o Termo de Referéncia, nos termos da Lei 14.133/2021, de 1° de abril
de 2021, da IN SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, da Lei Complementar 123/2006, de 14
de dezembro de 2006 e demais legislacao aplicavel e, ainda, mediante as condi¢des estabelecidas

neste Edital.
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CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servigos continuados de Social Media nas dependéncias do Conselho Nacional do Ministério
Publico, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo I e as condi¢des

estabelecidas, que fazem parte integrante deste edital, para todos os fins e efeitos:

1. Termo de Referéncia - Anexo I;

2. Planilha de Formacao de Precos - Anexo II;
3. Declaragao de Regularidade - Anexo III;

4. Minuta de Contrato - Anexo IV

5. Declaragao de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Administragao

Publica - Anexo V

6. Declaracao de Resolu¢ado CNMP n°® 177/2017 - Anexo VI
7. Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo (TCMS) - Anexo VII

1.2. O modo de disputa sera aberto e fechado.

1.3. Em caso de discordincia existente entre as especificacdes deste objeto descritas
no Portal Compras.gov.br e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerio as

ultimas.
DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema

de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdao atender as condigdes exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
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CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao

logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitagao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar

n° 123/2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderdo disputar esta licitacdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar

sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,

impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
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agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau,

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou

por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
2.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.6.9. consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢cdo. Justifica-
se a vedacao da utilizagdo de consorcios, uma vez que o objeto desta contratacdo ndo
possui alta complexidade nem envolve valores extremamente altos que justifiquem a

necessidade de associagdo de empresas para a sua execugao.

2.6.10.  Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condic¢ao;

2.6.11.  Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°

do art. 9° da Lei n® 14.133/2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob

supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
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2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢o
que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo,

nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11.  Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
poderéd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas

entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.12. A vedagdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de

propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste

Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagao de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado

o disposto nos itens 7.1.1 e 7.11.1 deste Edital.
3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do

sistema, que:

34.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da

Constituicao Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do

sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o

disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele

item/grupo;

3.6.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123,

de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.5 ou 3.6 sujeitard o licitante as sangdes

previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.
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3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os

documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de

abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10.  Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta

dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da

proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao

ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2.  Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final

minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado

no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1.  valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor prego; €

3.12.2.  percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no

sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos

orgaos de controle externo e interno.

3.14.  Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no

sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
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perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acCesso.

3.16.  Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico € as

respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagcdo Brasileira de Ocupagdes - CBO.

3.17. Os custos minimos relevantes ¢ demais informacdes referentes aos beneficios

trabalhistas encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:
4.1.1. Valor unitario do item;
4.1.2. Descrig¢ao do objeto.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo

previsto para a contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,

sob alegac¢do de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdao

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e

qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua

substituicao.
4.7.1. O limite méximo aceitavel para a contratacao sera conforme tabela abaixo:
Quan Valor unitario | Valor mensal | Valor anual
N° | Descricao Unidade
t. (RS) (R$) (RS)

Profissional

1 de Social 1 Posto 15.442,27 15.442,27 185.307,24
Media
Valor Global Quinquenal (RS) 926.536,20
4.7.2. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentagao.

4.7.3. Os valores apresentados na proposta da empresa nao poderdo ser superiores aos
valores referenciados neste Termo de Referéncia, no entanto poderdo sofrer reducio de

acordo com o lance oferecido no pregao.

4.8. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderao se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serao
prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicagao exclusiva de mao de obra, o

que configura cessdo de mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da

Lei Complementar n® 123/2006.
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4.9. Apo6s os lances a proposta devera ser decomposta conforme Anexo II deste Edital -

Planilha de custos ¢ Formagao de Pregos.

4.10.  Para composi¢do das planilhas de custos e formacao de precos deverdo ser observados
0s percentuais para “encargos sociais e trabalhistas” e “tributos” indicados pelo
CONTRATANTE. Caso a licitante apresente percentuais diferentes em suas planilhas

devera apresentar justificativas e as memorias de calculo dos percentuais adotados.

4.11.  As licitantes poderdo utilizar o beneficio de desoneracdo de mao de obra contido na
Lei 14.973/2024 em suas planilhas, desde que se enquadrem nos critérios estabelecidos pela

Lei.

4.12.  Somente serdo aceitas propostas das licitantes que adotarem na planilha de custos e
formagdo de precos valor igual ou superior ao or¢ado pela Administragdo para a soma dos
itens de salario e auxilio-alimentagdo, conforme entendimento disposto no item 9.2.2 do
Acordao 1207/2024 — Plenario do TCU. Todavia, devera ser garantido o pagamento do
saldrio e auxilio-alimentagcdo normativo previsto no instrumento coletivo aplicével, caso a

soma desses valores seja maior que a soma dos valores indicados pela Administracao.

4.13. O valor mensal para o beneficio de reembolso-creche sera pago nos termos previstos

na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 147, de 13 de abril de 2026.

4.14.  As despesas com beneficios como Plano de Satde, Assisténcia Odontologica, Seguro
de Vida e Auxilio Morte/Funeral, ou outros de natureza similar, ndo deverao ser incluidas

na planilha de custos e formacao de pregos.

4.14.1. A Administracao Publica ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos
que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de
encargos sociais ou previdenciarios, ou que, na esséncia, prevejam o beneficio
somente para os empregados terceirizados, independentemente de o tomador de
servigos ser publico ou privado, criando distingdo indevida entre categorias

profissionais, a luz do disposto no art. 135 da Lei n°® 14.133/2021.
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4.14.2.  Conforme o Acordao n°® 1784/2024-TCU-Plenario, ndo serdo aceitas propostas
que contemplem custos para a Administracdo Publica referentes a beneficios cujas

clausulas de CCT sejam consideradas ilegais em sua origem.

4.15. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das

medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da

Constituicao; ou condenagdao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobrepreco na execu¢do do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio

de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préoprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e

os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor anual da contratagdo:

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser de 1% (um) por cento.

5.9. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de

quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, ¢ o sistema ordenard e divulgara os lances

conforme a ordem final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢ao das demais

colocacgoes.

5.11.5.  Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.12.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e

fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos.

Ap0s esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos
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0 que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual

serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.12.2.  Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até¢ 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco

minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3.  No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por

manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4.  Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serad

sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema

ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem
a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até¢ 10% (dez por
cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e

sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacdes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item
5.13, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as

empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.13.3. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme a ordem final de classificagao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais

colocagoes.

5.13.6.  Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.14.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15.  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16.  Durante o transcurso da sess@o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

5.17.  No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,

o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas
vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

5.19.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.20.  Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna

propria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao

com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
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classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n°® 123,

de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.20.1.  Nessas condi¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds

a comunicacao automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

podera apresentar melhor oferta.

5.21.  Sé6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate

serd aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/2021, nesta ordem:

5.21.1.1. Disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderdo

apresentar nova proposta em ato continuo a classificacado;

5.21.1.2.  Avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto

de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
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5.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.21.2.  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e

servigos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgao ou entidade da Administra¢ao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do

Estado em que este se localize;
5.21.2.2. Empresas brasileiras;

5.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de

tecnologia no Pais;

5.21.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.22.  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado

do julgamento.

5.22.1. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razao de local de entrega

ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco

maximo definido pela Administragao.

5.22.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.
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5.22.4. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos

autos do processo licitatorio.

5.22.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados

5.22.6.  E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23.  Apo6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacgdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certame ou a futura

contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
6.1.4. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

6.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das
consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU.

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregéo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 18 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

6.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,

caput)

6.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.4.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.4.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por

falta de condigdo de participacao.

6.5. Na hipédtese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as

condig¢des de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em

conformidade com os itens 2.5 e 3.6 deste edital.

6.7. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagao do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e

em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro

de 2022.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;
6.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratagao;

6.8.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragao;
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6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insanavel.

6.9. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.9.1. A inexequibilidade, na hipodtese de que trata o caput, s sera considerada apds

diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1.  Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2.  Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.10.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a

empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.11.  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,

sob pena de nao aceitacao da proposta.

6.12  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do preco e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos

os custos da contratagao;

6.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo

alterem a substancia das propostas;

6.12.2  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional,

quando nao cabivel esse regime.
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6.13 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.
6.14 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15 Visando assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que o valor
do salario-base foi estabelecido em R$ 6.400,00 (seis mil e quatrocentos reais), conforme estudo
de mercado e pesquisa junto a outros Orgios da Administracio Publica Federal. Os beneficios
e auxilio alimentagdo, teve como base a Convengao Coletiva de Trabalho SINAPRO-DF

2025/20256.

6.15.1 Para a definigdo do valor do vale transporte, foi utilizado o wvalor
correspondente as viagens metropolitanas-2, de acordo com o Decreto Distrital n°

40.392/2020.

6.16 Os acordos, dissidios ou convengdes coletivas indicado(s)no subitem acima nao € (sao)
de utilizacdo obrigatoria pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se
exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas adotados por cada

licitante/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes fixados pela Administragao.

6.17 No caso de servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, o licitante devera

entregar junto com sua proposta de precos, os seguintes documentos:

6.17.1 declaracdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade
econOmica preponderante e a justificativa para adog¢do do instrumento coletivo do

trabalho em que se baseia sua proposta;

6.17.2 copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser
enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou

por forga de decisdo judicial;

6.17.3 copia do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo
utilizado pelo licitante para a elaboracao da planilha de custos e formagao de pregos que

embasam o valor global ofertado; e
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6.17.4 declaragao de que se responsabiliza nas situacdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel
com o enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa ndo tenha sido
representada por 6rgao de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem
indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sangdes

previstas no art. 156, incisos IIl e IV, da Lein® 14.133, de 2021.

6.18  Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territorio
correspondente a mais de uma base sindical da categoria profissional, deverao ser informadas
cada uma das normas coletivas utilizadas para o calculo do custo individual dos postos, a partir

da base territorial de cada sindicato.

6.19 O pregoeiro realizard a verificagdo da observancia da proposta classificada
provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitdrios minimos relevantes
estabelecidos pela Administracdo, além dos demais aspectos ligados a conformidade da

proposta ao objeto licitado e a compatibilidade do preco.

6.20 O pregoeiro deve verificar se as previsdes do Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho
ou Dissidio Coletivo indicados pela Administragcdo estdo sendo contempladas na Planilha de
Custos e Formagao de Pregos, em especial, quando o Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho
ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante for diferente da norma coletiva paradigma utilizada

pela Administragao.

6.21 Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador, na hipotese de
queo Acordo, Convengdao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicado pelo
licitante estabelecerem valores de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-
alimentagdo e de beneficios superiores aos do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou

Dissidio Coletivo utilizado como paradigma.
DA FASE DE HABILITACAO

7.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins

de habilita¢do, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdomico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no

SICAF.

7.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugdo livre.

7.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para
a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,

ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por copia ou por qualquer outro meio eletronico, desde que se possivel comprovar sua

veracidade.

7.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.6 Serd verificado se o licitante apresentou declaragcdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da

lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.7 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.
7.9 A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.9.1 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN

n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.10 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecao

ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.10.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo tinico).

7.11 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.11.1  Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no
SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas)
horas, podendo ser prorrogéavel, a critério da administracdo, desde que antes de findo o

prazo inicial e mediante solicitagdo escrita e justificada do licitante.

7.11.2  Na hipoétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES
n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.12 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente

sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

7.12.1  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao

julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.12.2  Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando

a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregéo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 24 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos

os licitantes.

7.13 Ap0s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicao ou
a apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,

e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1  complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame; €

7.13.2  atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de

recebimento das propostas;

7.14  Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins

de habilitagdo e classificacao.

7.15 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a

apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.16 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcao, apds concluidos os procedimentos de que

trata o subitem anterior.

7.17 A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para

participagdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.18  Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos

supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

7.19 Ressalvado o disposto no item 7.9, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:
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7.20 Habilitacao Juridica:

7.20.1  No caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

7.20.2  Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.20.3  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatodrio de seus administradores.

7.20.4  Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,

filial ou agéncia.

7.20.5  No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores.

7.20.6  Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais.

7.20.7  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacao respectiva.

7.21 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.21.1.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

7.21.2.  Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS (Certificado de Regularidade de FGTS — CRF).

7.21.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
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os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

7.21.4.  Provaderegularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou

sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.21.5.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contatual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

7.21.6.  Certidao de regularidade trabalhista (CNDT).

7.22. Qualificacdo economico-Financeira:
7.22.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.
7.22.2. Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo

das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a

Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG = Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

Ativo Circulante

Passivo

Circulante

7.22.3.  Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratacdo (12 meses), tendo por base o balanco patrimonial

¢ as demonstragoes contabeis do ultimo exercicio social.

7.22.4.  Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo,
por meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo

exercicio social.

7.22.5.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital

- ECD ao Sped.

7.22.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Edital devera ser
atestado mediante declara¢do assinada por profissional habilitado da area contébil,

apresentada pelo licitante.

7.22.8.  Declaragao do licitante, conforme modelo constante no Anexo V deste edital,
acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data da
apresentacao da proposta nao ¢ superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os

seguintes requisitos:

7.22.8.1. A declaracao deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado do

Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social.
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7.22.8.2. Caso a diferenca entre a declaracdao e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor deverd apresentar

justificativas.

7.22.9.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura.

7.23.  Qualificacdo Técnica

7.23.1 A documentacdo relativa a Qualificagdo Técnico-Operacional das empresas
licitantes devera atender aos critérios estabelecidos no item 12 do Termo de Referéncia

(anexo I do edital).

7.24. O Licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)

da apresentacdo do balango patrimonial e das condi¢des contdbeis do ultimo exercicio.

7.25.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.26. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste edital.

7.26.1. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgado
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até

a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de

habilitacao.
7.27. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.
7.28. Na contratagdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, serd exigida da

empresa, como condi¢do para assinatura do contrato, a comprovagdo de capital social
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integralizado compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°
6.019/1974.

7.29. Caso se trate da contrata¢do de servigos de vigilancia ou transporte de valores com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a empresa deverd comprovar, como condi¢do para

assinatura do contrato, que possui capital social minimo integralizado de acordo com os

valores estipulados no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024.

7.30. No caso de contratacdo de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra com
quantitativo igual ou superior a 25 (vinte e cinco) colaboradores, serd exigida da empresa,
como condigao para assinatura do contrato, a comprovagao, nos termos do disposto no inciso
I, da Clausula Primeira do Acordo de Adesdao n°® CNMP/SMDF, de 17 de dezembro de 2025
e do art. 6°, caput, inciso XVI, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do emprego de mao
de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, a partir da indica¢do do
orgdo responsavel pela politica publica, em percentual igual ou superior a 8% (oito por

cento) das vagas.

8. DOS RECURSOS

8.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165

da Lein® 14.133/2021.

8.2 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.
8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitacao ou inabilitacao do licitante:

8.3.1 a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

8.3.2 0 prazo para a manifesta¢ao da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)

minutos.

8.3.3 0 prazo para apresentacdo das razodes recursais sera iniciado na data de

intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacio;
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8.3.4 na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°®
14.133/2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de

intimagdo da ata de julgamento.
8.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual poderéd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao

no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
8.6  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7 O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulga¢do da interposi¢dao do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8 O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
8.10 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:
9.1.2.1  ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
9.1.2.2  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
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9.1.2.4 deixar de apresentar amostra, quando for o caso;
9.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.13 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administragao;

9.14 apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagao
9.1.5 fraudar a licitacao

9.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

9.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

9.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2 Com fulcro na Portaria CNMP-SG n° 153/2023 e na Lei n° 14.133/2021, a
Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as

seguintes sanc¢oes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1 adverténcia;

9.2.2 multa, a ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
comunicagdo oficial, nas hipoteses previstas nos itens 16 — Das San¢des Administrativas

e 17 — Tabela de Penalidades, ambas do Termo de Referéncia — anexo I do edital.

9.2.3 impedimento de licitar e contratar e
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9.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 Na aplicagdo das sang¢oes serdo considerados:
9.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
932 as peculiaridades do caso concreto
933 as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.34 os danos que dela provierem para a Administragao Publica
9.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.4 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

9.5 Na aplica¢ao da sanc¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.6 A san¢ao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1,9.1.2 € 9.1.3, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual

pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.7 Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7
e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢ 9.1.3 que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e

contratar, cuja duracao observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.8 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administragdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacio
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assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

9.9 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparacgdo integral dos danos causados.
DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.10 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lein® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tuteis antes da

data da abertura do certame.

10.11 A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data

da abertura do certame.

10.12 A impugnacdo e¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletronica, pelo e-mail: licitacoes@cnmp.mp.br .

10.13  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

10.13.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

10.13.2  Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo

do certame.

DA GARANTIA
11.1 Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras

previstas no Termo de Referéncia.
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12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 Nao podera ser contratada a Licitante, ainda que habilitada e tendo o objeto a ela
adjudicado, que possuir registro no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos
e Entidades Federais - Cadin, nos termos do art. 6°-A da Lei 10.522/2002, incluido pela Lei n°
14.973/2024.

124 A Licitante com registro no Cadin, poderd ser facultada a possibilidade de
regularizagao ou quitagao de seu débito, para levantar o impedimento a contratacdao, no prazo
de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da notificacdo, prazo este passivel de

prorrogac¢ao, a pedido do licitante, desde que esteja devidamente justificado.

12.5 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo

o horario de Brasilia - DF.
12.6 A homologag¢ao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.7  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.8 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

12.9 Para fins de aplicagdo das san¢des administrativas previstas no item 9 do presente

Edital, o lance ¢ considerado proposta.

12.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.
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12.11 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

12.12 A Contratante devera notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

12.13  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.14  Caberéa a contratada, independente de declaracdo expressa, cientificar-se e submeter-
se, no que couber, ao disposto no CODIGO DE ETICA DO CNMP, estabelecido pela Portaria
CNMP-PRESI N° 44, de 9 de abril de 2018.

12.15 O CNMP ndo ¢ unidade cadastradora do SICAF, apenas realiza consulta junto ao

mesmo.

12.16  Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas, serdo dirimidas pelo Pregoeiro,

por meio do e-mail licitacoes@cnmp.mp.br .

12.17 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco sitio eletronico do CNMP.

12.18 O foro da Justica Federal da cidade de Brasilia-DF ¢ o competente para dirimir

quaisquer questoes judiciais resultantes deste edital.

Brasilia, de de 2026.

Marciel Rubens da Silva

Pregoeiro
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EDITAL DE LICITACAO N° 03/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61

UASG —590001

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa especializada para a presta¢do de servigos continuados de comunicacao
digital, mediante alocagdo de 01 (um) posto de trabalho para profissional de Social Media, em regime
de dedicagao exclusiva de mao de obra e na modalidade residente (presencial), a ser executado nas

dependéncias do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP), em Brasilia/DF.

JUSTIFICATIVAS

2.1. Da fundamentac¢ido da contratac¢ao

2.1.1. A Fundamentag¢dao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, em documento SEI 1256292;

2.1.2. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi elaborado com a finalidade de analisar a necessidade
administrativa, identificar as solugdes possiveis e fundamentar a escolha da forma mais adequada de
contratagdo para atender a demanda do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP) na area de

comunicacao institucional em ambientes digitais.

2.1.3. O estudo demonstrou que a atuagdo do CNMP nas redes sociais ¢ estratégica para o
cumprimento de sua missdo constitucional de aproximag¢do com a sociedade, transparéncia
institucional e fortalecimento da imagem publica, considerando o cenario contemporaneo de
comunicacdo, no qual as plataformas digitais se consolidaram como principal canal de informacgao,

interagdo e formacao de opinido publica.
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2.1.4. A andlise técnica evidenciou que a estrutura atualmente disponivel ndo ¢ suficiente para
absorver, de forma continua e especializada, o volume das demandas relacionadas a producdo de
contetido digital, monitoramento de redes sociais, andlise de métricas, interagdo com o publico e
atuacdo em situacdes de crise reputacional. Foi identificado, ainda, que as atribui¢cdes operacionais
relacionadas a execucgdo diaria das atividades de midias sociais sdo distintas e complementares as
funcdes estratégicas desempenhadas pelos analistas de Comunicagdo Social, ndo havendo

sobreposi¢do de competéncias.

2.1.5. No levantamento de mercado, foram avaliadas diferentes alternativas de contratacao,
incluindo a contratagdo de agéncia de comunicacdo € a contratacado de empresa para alocacao de
profissional dedicado. A solucdo de contratagdo de empresa especializada para disponibilizagdo de
profissional residente foi considerada a mais vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e
econdmico, uma vez que oferece maior agilidade, integracao a rotina institucional, previsibilidade de

custos e continuidade na execucao dos servigos.

2.1.6. O ETP também caracterizou o objeto como servigo continuo, por tratar-se de atividade
essencial e permanente a comunicagao institucional do CNMP, o que justifica a adog@o de vigéncia
plurianual, nos termos da Lei n° 14.133/2021. A modalidade de dedicacao exclusiva de mao de obra
foi considerada necessdria para garantir disponibilidade integral do profissional, atendimento

imediato as demandas institucionais ¢ uniformidade na condu¢ao das agdes comunicacionais.

2.1.7. No que se refere a estimativa de precos, o estudo adotou como referéncia contratagdes publicas
similares e dados de mercado, resultando em valor compativel com a complexidade das atribuigdes
exigidas e alinhado as praticas adotadas por outros 6rgdos publicos, assegurando economicidade e

razoabilidade a contratagao.

2.1.8. Diante dessas conclusdes, o Estudo Técnico Preliminar atestou a viabilidade, adequacao e
vantajosidade da contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de
comunicacdo digital, com alocagdo de profissional de Social Media residente e com dedicacgdo
exclusiva, como a solu¢ao que melhor atende ao interesse publico e as necessidades institucionais do

CNMP.

2.2. Do parcelamento ou nio do objeto
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2.2.1. Nao se aplica o parcelamento do objeto, pois a contratagao se refere a alocagdo de um tnico

profissional para execug¢do de atividades integradas e interdependentes de comunicagao digital.
2.3.  Da conexio entre a contratagio e o planejamento

2.3.1. A presente contratacdo encontra-se diretamente alinhada ao Planejamento Estratégico do
Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP) para o ciclo 2025-2029, especialmente ao
objetivo estratégico: “Impulsionar a inovagdo, a comunicac¢do e¢ o uso da tecnologia na atuaciao do
CNMP e do MP brasileiro.” A contratagdo de profissional dedicado a gestdo das redes sociais
institucionais contribui de forma objetiva para o alcance desse objetivo, na medida em que viabiliza
a aplicagdo estruturada de estratégias de comunicagao digital, fortalece a presenca institucional nos
ambientes virtuais e promove o uso qualificado das tecnologias da informagao como instrumentos de

aproximagao com a sociedade.

2.3.2. Além disso, a solu¢ao contratada reforca a concretizacao da visao institucional estabelecida
no planejamento, segundo a qual o CNMP pretende: “Ser reconhecido como uma institui¢ao
transparente, inovadora e essencial & governanca publica e que fortalece o Ministério Publico e
promove a justica social.” Ao estruturar e profissionalizar a atuacdo do CNMP nas plataformas
digitais, a contratacdo amplia a transparéncia institucional, fortalece a identidade da instituicao
perante a sociedade e incorpora praticas inovadoras a comunicagao publica, alinhando-se de forma
direta as diretrizes estratégicas do 6rgao.

2.3.3. Dessa forma, evidenciam-se a aderéncia da contratacdo ao planejamento institucional vigente
e sua relevancia como instrumento para a implementacao efetiva das diretrizes estratégicas definidas

para o ciclo 2025-2029.

2.3.4. Registra-se que a presente contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA —
2026, sob o nome “Contratacio de Profissional Residente Social Media” e o codigo

PG 26 SECOM_005.
2.4. Do servico continuo e do prazo plurianual do contrato

2.4.1. A contratacdo em analise caracteriza-se como servi¢o continuo, nos termos do art. 6°, inciso
XV, da Lei n® 14.133/2021, por consistir na execucdo permanente de atividades essenciais ao
funcionamento do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP), notadamente aquelas

relacionadas a comunicacgao institucional em ambientes digitais.
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2.4.2. As atividades objeto da contratagdo — produgao e publicagdo de conteido, monitoramento de
redes sociais, analise de métricas, interacdo com usudrios e atuacao em situagdes de risco reputacional
— demandam execugdo ininterrupta, regular e sistematica, sendo indispensaveis & manutengdo da
presenca institucional do CNMP nas plataformas digitais e ao atendimento tempestivo as demandas

da sociedade.

2.4.3. A descontinuidade dos servigos implicaria prejuizo imediato a comunicag¢ao institucional,
perda de engajamento, fragiliza¢do da imagem publica do 6rgao e comprometimento da transparéncia

ativa, o que evidencia o carater essencial e permanente da solu¢do adotada.

2.4.4. Considerando a natureza continua do servigo e a necessidade de planejamento estratégico de
médio e longo prazo na comunicagdo institucional, justifica-se a vigéncia plurianual do contrato,
conforme permitido pela Lei n® 14.133/2021. A manutencdo do contrato por mais de um exercicio
contribui para a redu¢do de custos operacionais com processos licitatorios recorrentes, evita
descontinuidade na prestagdo do servigo e permite maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos,

ao garantir estabilidade na equipe e continuidade nas a¢cdes de comunicagao institucional.
2.5. Da auséncia de critérios de sustentabilidade

2.5.1. Conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar, os impactos ambientais da presente
contratagdo sao considerados irrisérios € nao apresentam risco ambiental relevante. Em razao da
natureza do objeto — consistente na prestacdo de servigos de comunicacdo digital e atividades
intelectuais em ambiente predominantemente eletronico — ndo ha consumo expressivo de recursos

naturais, nem geragdo significativa de residuos soélidos, e tampouco execugdo de atividades

potencialmente poluidoras.

2.5.2. Dessa forma, conclui-se que nao se aplica a definicio de critérios especificos de
sustentabilidade ambiental para esta contratacdo. Os equipamentos e a estrutura fisica necessarios
a execugao serdao fornecidos pelo CNMP, na condicdo de contratante, ainda assim, o profissional
alocado deveréa observar e cumprir as politicas internas de sustentabilidade ambiental vigentes no
CNMP, incluindo praticas de uso racional de recursos, reducdo de desperdicios e demais diretrizes

aplicaveis.

2.5.3. Também nao foram estabelecidos critérios socioambientais, como de reserva de vagas ou

normas especificas de inclusdo social, considerando que a contratagdo se refere a alocagao de apenas
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um posto de trabalho, o que torna tais exigéncias desproporcionais e tecnicamente inviaveis. Ressalta-
se, contudo, que permanecem aplicaveis as normas trabalhistas e de protecao ao trabalho previstas na

legislacdo, garantindo condi¢des adequadas e conformidade com as obrigacdes legais.
2.6. Da natureza do objeto

2.6.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns de que trata o
inciso XIII, art. 6°, da Lei n°® 14.133/2021, razdo pela qual optou-se pela realiza¢do de licitagdo na

modalidade pregao eletronico.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. A presente contratacao tem por objeto a prestagdo de servigos continuados de comunicacao
digital, mediante a alocagdo de 01 (um) profissional de Social Media, em regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra e na modalidade residente, a ser executado nas dependéncias do Conselho
Nacional do Ministério Publico (CNMP), em Brasilia/DF. O profissional atuarad de forma integrada
as atividades da Secretaria de Comunicagdo do CNMP, desempenhando fungdes de natureza técnico-

operacional voltadas a gestdo da presenga institucional do 6rgdo nos ambientes digitais.

3.2.  As atividades abrangem o planejamento e a execugdo de estratégias de comunicagdo digital,
com elaboracao de calendario editorial, organizacao de pautas e defini¢do de formatos de contetidos

alinhados aos objetivos institucionais do CNMP, conforme tabela 3.2.1.

3.2.1. Tabela de Atividades Detalhadas

Atividade Descricao Indicadores

Percentual de contetdos
executados em
contetdo digital planejamento editorial conformidade com o
planejamento aprovado.

Planejamento de Elaboragao de

alinhado as diretrizes

institucionais do CNMP, Numero de ajustes
solicitados pela

coordenagao apos entrega
agendas institucionais, do planejamento.

campanhas em andamento,

comissdes, eventos €

prioridades definidas pela
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coordenagao de

comunicagdo digital.

Criacao de Conteudos

para as Redes Sociais

Producdo de textos para
publicacdes em redes
sociais institucionais,
incluindo legendas,
chamadas, textos de apoio

e roteiros curtos.

Desenvolvimento de
conteudos informativos,
educativos e institucionais,
como cards simples,
carrosséis, reels, stories e
posts estaticos, conforme
orientacdes da equipe de

comunicacao.

Percentual de contetidos
publicados sem
necessidade de retrabalho.

Taxa de aprovacao dos
contetdos na primeira
submissao.

Volume de contetidos
entregues conforme
demandas formalizadas.

Adaptacao de conteudos

institucionais

Adequacao de conteudos
oriundos do Portal do
CNMP, releases,
campanhas nacionais,
eventos e publicagoes
oficiais para formatos
proprios das redes sociais
do CNMP, preservando as
informagdes e clareza da

mensagem.

Percentual de contetidos
adaptados publicados sem
corregao.

Numero de inconsisténcias
informacionais
identificadas ap6s
publicacao.

Monitoramento e gestiao
de interacoes

Acompanhamento de
comentarios, mensagens
privadas e mengdes nas
redes sociais

Tempo médio de resposta
as interagoes.

Percentual de interagoes
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institucionais, com tratadas conforme
encaminhamento das protocolo institucional
demandas a equipe Numero de ocorréncias de
responsavel, quando resposta indevida ou fora
necessario, e resposta de orientacao.

conforme orienta¢des
institucionais previamente
definidas.

Analise de desempenho e | Elaboracao de relatérios de | Entrega  dos  relatorios
relatorios desempenho das redes | dentro do prazo
sociais, com consolidacdo | estabelecido.

de métricas como alcance,
engajamento, crescimento | Completude dos relatorios
de audiéncia e desempenho | conforme escopo definido.
de conteudos, conforme
parametros definidos pela | Evolug¢do dos indicadores
coordenagao. de alcance e engajamento
em relacdo ao periodo
anterior.

3.3. O objeto inclui ainda a realizagdo das publicacdes nos canais oficiais € 0 monitoramento
permanente das interagcdes do publico, de modo a fortalecer o relacionamento institucional com a
sociedade e promover o engajamento qualificado dos usudrios. A atuagao também envolve o
acompanhamento sistematico de tendéncias em comunicagao digital e boas praticas adotadas por

outros 0rgdos publicos, com vistas ao aprimoramento continuo da estratégia institucional.

3.4. Integra igualmente o escopo de atuacdo a analise de desempenho das acdes divulgadas, por
meio do monitoramento de indicadores de alcance, engajamento e crescimento de audiéncia, com a
elaboragdo periodica de relatorios técnicos e proposicao de ajustes estratégicos sempre que
necessario. Além disso, o profissional devera atuar de forma preventiva e responsiva em situacdes

que representem risco reputacional ao CNMP, prestando suporte técnico a unidade gestora e

colaborando para a ado¢ao de medidas de comunicagao adequadas em cendrios de crise.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacao
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4.1.1. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.1.2. A subcontratagdo ndo se aplica a esta contratacdo, pois o objeto consiste na alocacdo de um
unico profissional para execug¢do de atividades integradas e interdependentes de comunicagao digital,
em regime de dedicacdo exclusiva e atuacdo residente. A transferéncia da execucao para terceiros
comprometeria a continuidade do servico, a integracdo com a rotina institucional e a fiscalizacao
contratual, além de gerar risco a qualidade e a seguranga das informagdes. Ademais, a
responsabilidade técnica e operacional deve permanecer integralmente com a empresa contratada,
conforme previsto nos arts. 68 ¢ 121 da Lei n°® 14.133/2021, garantindo a execucao direta do objeto e

a observancia das condi¢oes pactuadas.
4.2.  Garantia da contratacio

4.2.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5%

(cinco por cento) do valor anual do contrato.

4.2.2. Em caso opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no maximo,

até a data de assinatura do contrato.

4.2.2.1. A apolice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado nao

pague o prémio nas datas convencionadas.

4.22.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura

do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.2.2.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia

do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.22.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou
de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo

fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.2.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de

seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
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dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida

publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.2.2.6. A inobservancia do prazo fixado para a apresentacao da garantia acarretara a aplicagao
de multa de até 0,07% (sete décimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso, até o limite

de 2% (dois por cento).

4.2.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcao

monetaria.

4.2.4. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo

Ministério competente.

4.2.5. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera

constar expressa renincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.2.6. Na hipotese de opgao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido

por sociedades de capitaliza¢do regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.2.6.1. O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi

aprovado pela Susep (art. 8°, 111, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.2.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagao,

o pagamento de:

4.2.7.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento

das demais obrigacdes nele previstas;

4.2.7.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA; e
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4.2.7.3. Obrigagoes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,

ndo adimplidas pela CONTRATADA.

4.2.8. A apodlice do seguro-garantia ou a fianga bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto

ao empregado das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.

4.2.8.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo

judicial, sendo suficiente decisao definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.2.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos

parametros utilizados quando da contratagao.

4.2.10. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem

de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administragao.

4.2.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagao,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,

prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.
4.2.12. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.2.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas

contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.2.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunica¢dao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao

contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.2.13. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicao da apolice, carta fianga ou autorizagdao para a
liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
do CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as

clausulas do contrato.
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4.2.13.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da
Susep.
4.2.13.2. A Administracdo deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do término

da vigéncia da apdlice.

4.2.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragio e, quando em dinheiro, serd atualizada

monetariamente.

4.2.15. Em se tratando de servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera
liberada ante a comprovagao de que a CONTRATADA pagou todas as verbas rescisorias decorrentes
da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagao

que rege a matéria.

4.2.16. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestagdo de servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de

trabalho.

4.2.17. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragao
CONTRATANTE podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas

verbas rescisorias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.2.18. A CONTRATADA autoriza 0o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na

forma prevista no Edital e neste Termo de Referéncia.

4.2.19. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante

com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada

4.2.20. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista

neste Termo de Referéncia.

4.3.  Vistoria
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4.3.1. A vistoria ndo se aplica a contratacdo, considerando que se trata de servigo de natureza
intelectual, executado por profissional residente, sem fornecimento de bens ou realizagdo de

atividades que exijam verificacao prévia das instalacdes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao

5.1.1. A execugdo do objeto, com o inicio da prestagdo dos servigos por meio do profissional

residente, terd inicio em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da emissao da Ordem de Servigos.

5.1.2. Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias do CNMP — Conselho Nacional do Ministério Publico,
localizado no SAFS — Setor de Administra¢ao Federal Sul —Quadra 02 — Lote 03, Edificio Adail Belmonte, Brasilia/DF,
CEP 70070-600.

5.1.3. O servico deverd ser prestado em conformidade com as orientagdes da fiscalizagdo contratual e com as
diretrizes institucionais do Conselho, a exemplo de outros profissionais residentes ja alocados na Secretaria de

Comunicagdo Social.

5.2.  Requisitos de qualificacio

5.2.1. A empresa vencedora devera alocar um profissional que atenda, no minimo, aos seguintes
requisitos, os quais deverdo ser comprovados mediante apresentagdo de curriculo vitae e documentos
pertinentes (diploma, certificados, portfolio):

5.2.1.1. Formacao Académica: Nivel superior completo OU pos-graduacao em Comunicagdo
Social (com habilitacdo em Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou Relac¢des Publicas), Marketing

ou areas correlatas.

5.2.1.2. Experiéncia Profissional: Experiéncia minima comprovada de 2 (dois) anos em gestao

de redes sociais, devendo demonstrar atuagao pratica nas seguintes atividades:

a) Planejamento, criacdo e execucao de estratégias de contetido para plataformas digitais.

b) Producdo de contetido textual e visual (criacao de artes graficas simples e edi¢do de videos
curtos).

C) Monitoramento de métricas e elaboragdo de relatorios de desempenho analiticos.

d) Gerenciamento de crises e interagdo com o publico.
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5.2.2. A CONTRATADA devera apresentar ao gestor do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a
contar da assinatura do contrato, ficha de avaliacdo individual do profissional candidato para alocacao
no CNMP, com dados atualizados, em pasta contendo toda a identificagao do profissional, composta
pelos seguintes documentos:

a) Curriculo com foto, enderego/telefone residencial;

b) Portfolio comprovando a experiéncia profissional minima de 2 (dois) anos, conforme item 5.2.1.2.;

c¢) Copia autenticada do comprovante de escolaridade.

5.2.3.Qualquer profissional indicado para prestar os servigos objeto deste contrato, inclusive os
indicados para substituir férias, faltas ou qualquer outro impedimento do titular do posto, devera
preencher os requisitos exigidos no item 5.2. e estar plenamente apto a exercer todas as atividades

descritas neste Termo de Referéncia.

5.2.4.Somente sera admitida a substitui¢cao dos profissionais, no curso do contrato, por outros, de

experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Secretaria de Comunicacao Social.

5.3. DaJornada de Trabalho

5.3.1. O prestador de servigo tera jornada de 40 (quarenta) horas semanais, sendo 8 (oito) horas
diarias. A escala de trabalho sera definida em turnos entre 8h e 21h, de segunda a sexta-feira, ou

distribuida de acordo com a necessidade da contratante.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. O prazo para assinatura do instrumento contratual ou documento equivalente, assim como dos
seus aditivos, ¢ de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacao, sob pena de decair o

direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas no Edital e seus anexos.
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6.2.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado

seja aceito pela Administrac@o. (Art. 90. § 1°)

6.2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des € os precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida

a negociagdo com a Contratada, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

6.2.1.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos

tem natureza continuada;

6.2.1.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacgoes de

que os servicos tenham sido prestados regularmente;

6.2.1.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém

interesse na realizacao do servigo;

6.2.1.1.4. Haja manifestagao expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacao;
6.2.1.1.5. Seja comprovado que a Contratada mantém as condig¢des iniciais de habilitagao;
6.2.1.1.6. Apresentar a Certidao de regularidade junto ao Cadastro Informativo de Créditos nao

Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).
6.3. Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
6.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebraciao de termo aditivo.

6.5. Apos o primeiro periodo de 12 (doze) meses da vigéncia contratual, serd celebrado termo
aditivo para excluir os materiais classificados como duraveis na planilha de custos, bem como os

valores correspondentes.

6.6.  Nos anos seguintes, a Contratada continuara obrigada a cumprir as disposi¢des deste Termo
de Referéncia, inclusive arcando com os custos de reposicao ou substituicdo de materiais duraveis,

quando necessario.

6.7. Apos o primeiro periodo de 12 (doze) meses da vigéncia contratual, os custos nao

renovaveis ja pagos ou amortizados deverao ser reduzidos ou amortizados.
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6.8. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a Contratada tiver sido penalizada nas sangdes
de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas

as abrangéncias de aplicagao.

7. REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS

7.1.  Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdémico-

financeiro, apos o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo da Contratada.
7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacgao sera contado:

7.2.1. Para os custos relativos @ mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.2.2. Para os custos decorrentes do mercado: com data-base vinculada a data da apresentacdo da

proposta.

7.3.  Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano seréd contado a

partir da data da ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.3.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,

independentemente daquela em que apostilada.

7.4. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contrata¢ao, podendo ser realizado em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra ¢ os decorrentes dos insumos necessarios a

execugao dos servigos. (art. 135, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

7.5. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 5°, da Lei n.°

14.133/2021)

7.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convengao ou dissidio

coletivo de trabalho.
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7.7.  Na repactuagao, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢cdes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da Contratada, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 1° e 2°, da

Lein.® 14.133/2021)

7.8.  Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, a Contratada efetuara a
comprovagdo da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria

profissional abrangida pelo contrato.

7.8.1.1. A repactuacao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.9.  Quando a repactuacdo solicitada pela Contratada se referir aos custos decorrentes do mercado,
quando houver, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplica¢dao do indice de reajustamento

IPCA, com base na seguinte férmula:
R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de

apresentacao da proposta;
I = Indice relativo a0 més do reajustamento

7.10. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser

utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdao entdo em vigor.

7.11. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por

meio de termo aditivo.
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7.12. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redu¢do dos valores

correspondentes da planilha contratual.

7.13.  Os efeitos financeiros da repactuagao decorrente da variagdao dos custos contratuais de mao de
obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirao, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa

que fundamenta a repactuacao.

7.14.  Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderao se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao

das repactuacdes futuras.

7.15. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, € apenas em relacao a diferenga porventura existente.

7.16. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de

eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusdo.

7.16.1. Caso a nova convencgao ou acordo coletivo ocorra apds o encerramento do contrato, a empresa
tera o prazo de 60 (sessenta) dias para encaminhar o pedido de repactuagdo, apos este prazo ocorrera

a preclusao.

7.16.2. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos

valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.17. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuagdo solicitada

tempestivamente.

7.18. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de pregos em até¢ 60 (sessenta) dias,
contados da data do fornecimento, pela Contratada, da documentacdo comprobatoria da variagao dos
custos a serem repactuados. (§ 6° do art. 135 da Lei n° 14.133/2021 e § 1° do art. 26 da Portaria
CNMP-SG n® 152/2023)
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7.18.1. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variacdo dos

custos.
7.19. A repactuagdo de precgos sera formalizada por apostilamento.

7.20. A Contratada devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que

se mantenha a proporg¢ao inicial em rela¢do ao valor contratado.

7.21. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Pregos
do presente Contrato, desde que comprovada pela Contratada a sua efetiva repercussao sobre os

pregos contratados.

7.22. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

8.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

8.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterda informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdao da
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Contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

8.6. A empresa vencedora deverd alocar um profissional que atenda, no minimo, aos seguintes
requisitos, os quais deverdo ser comprovados mediante apresentagao de curriculo vitae e documentos

pertinentes (diploma, certificados, portfolio):

8.7. Formagdo Académica: Nivel superior completo OU pos-graduacdo em Comunicagdo Social
(com habilitagdo em Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou Relagdes Publicas), Marketing ou

areas correlatas.

8.8.  Experiéncia Profissional: Experiéncia minima comprovada de 2 (dois) anos em gestao de

redes sociais, devendo demonstrar atuacao pratica nas seguintes atividades:

8.8.1. Planejamento, criagdo e execucao de estratégias de conteudo para plataformas digitais;
8.8.2. Producdo de conteudo textual e visual (criagao de artes graficas simples e edi¢ao de videos

curtos);

8.8.3. Monitoramento de métricas e elaboragdo de relatérios de desempenho analiticos;
8.8.4. Gerenciamento de crises e interagdo com o publico.

8.9.  Preposto

8.9.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, mediante declaracao
FORMAL/ESCRITA em que devera constar o nome completo, CPF e Carteira de Identidade (RG),
além dos dados relacionados a sua qualifica¢do profissional, antes do inicio da prestacdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

8.9.2. A Contratada devera manter preposto aceito pelo Contratante durante todo o periodo de

execugdo do objeto para representd-la perante a Administracao.

8.9.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do

preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

8.9.4. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.9.5. O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.
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8.9.6. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pelo Contratante, devera apresentar-se a
FISCALIZACAO tio logo seja firmado o contrato para tratar dos assuntos pertinentes a execucio

dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, relativos a sua competéncia;

8.9.7. A Contratada orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas de Seguranga e de

Sustentabilidade;

8.9.8. O preposto deverd manter contato com o fiscal e o gestor do contrato, com o objetivo de sanar
qualquer demanda, tanto nas questdes relacionadas as faturas dos servigcos prestados, € nas areas de
administracao de pessoal, de fornecimento de material, quanto da manutencao dos equipamentos

objetos desse contrato.
8.10. Rotinas de Gestao e Fiscalizacio

8.10.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, e da Portaria CNMP-
SG n°® 152/2023. Atos e Normas - Conselho Nacional do Ministério Publico (cnmp.mp.br)

8.10.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,

gestores e fiscais, de conformidade.

8.10.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.10.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre

outras, as seguintes comprovacoes:

8.10.5. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):
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8.10.5.1. No primeiro més da prestagao dos servigos, a Contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:
8.10.5.1.1.  Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto

de trabalho, nimeros da Carteira de Identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

8.10.5.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela

Contratada;

8.10.5.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os

servigos; e

8.10.5.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a

verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

8.10.5.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

8.10.5.2.1.1. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e

Municipal do domicilio ou sede da Contratada;

8.10.5.2.2.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

8.10.5.2.3.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.10.5.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

8.10.5.3.1.  Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administragdo Contratante;

8.10.5.3.2.  Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em

que conste como tomador a parte Contratante;

8.10.5.3.3.  Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos

servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;
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8.10.5.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado;

€

8.10.5.3.5.  Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que

forem exigidos por lei ou pelo contrato.

8.10.5.4. Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo

do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

8.10.5.4.1.  Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

8.10.5.4.2.  Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as

rescisdes contratuais;

8.10.5.4.3.  Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;
8.10.5.4.4.  Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

8.10.6. Sempre que houver admissao de novos empregados pela Contratada, os documentos elencados

no item 8.10.5.1 acima deverdo ser apresentados.

8.10.7. A Contratada devera analisar a documentacdo solicitada no item 8.10.5.1 acima no prazo de
30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.

8.10.8. Semanalmente, a Contratada deverda encaminhar para o enderego eletronico
secom@cnmp.mp.br, o registro do ponto da semana anterior, em formato PDF e Excel, para

acompanhamento e tomada de eventuais providéncias pela fiscalizagao.

8.10.9. No primeiro dia util do més, a Contratada deverd encaminhar para o enderego eletronico
secom@cnmp.mp.br, as folhas de ponto, em formato PDF, devidamente assinadas pelos funcionarios
e pela empresa. Caso algum funcionario esteja impedido de assinar a folha, a empresa devera
encaminhar mensagem eletronica se responsabilizando pela veracidade das informagdes de registro

de ponto fornecidas e por quaisquer agdes trabalhistas.
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8.10.10. A Contratada devera apresentar, periodicamente, os seguintes documentos, conforme

cada caso:

8.10.10.1. Demonstrativo de enquadramento de CNAE Preponderante, RAT - Riscos

Ambientais de Trabalho e FAP - Fator Acidentario de Prevencdo, quando solicitado pelo Contratante;

8.10.10.2. Comprovacao do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das
informagdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como: a RAIS e a CAGED. Esta documentacao

devera ser apresentada no mesmo tempo exigido pelo Ministério do Trabalho.

8.10.11. A Contratada devera apresentar o plano de férias dos empregados a fiscalizagdao do
contrato, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias corridos do inicio do gozo do beneficio

pelos seus empregados.

8.10.12. Encaminhar ao Contratante, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo de

empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo substitui-los.

8.10.13. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados

alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

8.10.13.1. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato

dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

8.10.13.2. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragao de negativa de

negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

8.10.13.3. Nao havera pagamento adicional pelo Contratante a Contratada em razdo do

cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

8.10.14. Os documentos necessarios a comprovac¢do do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas deverao ser digitalizados em formato PDF e processados com reconhecimento optico de

caracteres, conforme instrucoes internas do sistema de processo eletronico utilizado pelo Contratante.

8.10.14.1. Caso seja de interesse do Contratante, poderdo ser solicitados, a qualquer tempo, os

documentos originais comprobatorios.
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8.10.15. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigcdes
previdencidrias, nos contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra o

Contratante devera oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

8.10.16. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS,
nos contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra o Contratante devera

oficiar ao Ministério do Trabalho.

8.10.17. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengao das condigdes de

habilitacdo pela Contratada podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

8.10.18. O Contratante podera conceder um prazo para que a Contratada regularize suas
obrigagoes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao

identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

8.10.19. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato a
Contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que

a situacao seja regularizada.

8.10.20. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze)
dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da

Contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

8.10.21. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pelo

Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

8.10.22. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢ao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados da

Contratada.

8.10.23. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o

FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

8.10.24. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato.
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8.10.25. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

8.10.26. A Contratada devera elaborar e implementar Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO), com o objetivo de promogao e preservacao da saude dos trabalhadores, de
acordo com as Normas Regulamentadoras do MTE e encaminhar o programa para o e-mail

secom@cnmp.mp.br, no prazo de até trés meses do inicio do contrato.

8.10.27. A Contratada devera elaborar e implementar Programa de Prevencdo de Riscos
Ambientais (PPRA), de acordo com as Normas Regulamentadoras do MTE e encaminhar o programa

para o e-mail secom@cnmp.mp.br, no prazo de até trés meses do inicio do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

9.1.  Considerando tratar-se de prestacao de servigos continuos, com aloca¢do de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva por posto de trabalho, e dada a natureza dinamica, colaborativa e
integrada das atividades desempenhadas, nao se aplica o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR)

para fins de afericdo da execugao contratual.

9.2. Ademais, os resultados esperados dependem de fatores externos a atuag¢do do contratado,
como comportamento do publico, algoritmos das plataformas e sazonalidade, tornando inadequada a

vinculacao do pagamento a indicadores de desempenho.
9.3. Do recebimento

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigeéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a,daLein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.3.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga

oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

9.3.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo.
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9.3.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisoério.

9.3.5. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

9.3.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

9.3.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

9.3.7.2. Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar

as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

9.3.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.3.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

9.3.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidag¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
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9.3.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.3.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pela Contratada, de

inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.3.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do

contrato.
9.4. Liquidacao

9.4.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente, recebida a nota fiscal ou documento equivalente,

devera observar o estabelecido na Portaria CNMP n° 152/2023.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. Quando ndo solicitada de outra forma, a Contratada deverd encaminhar, por mensagem
eletronica, conforme os enderecos eletronicos informados pelo Contratante, até¢ o dia 15 do més
subsequente ao da prestacdo do servigo, nota fiscal/fatura dos servigos, emitida em 1 (uma) via, para
fins de liquidagdo e pagamento, de forma a garantir o recolhimento das importancias retidas relativas
a contribuicao previdencidria no prazo estabelecido no art. 31 da Lei 8.212, de 1991 e alteragdes

posteriores.

10.1.1. No caso de as Notas Fiscais/Faturas serem emitidas e entregues ao Contratante em data
posterior a indicada, imputar-se-4 8 CONTRATADA o pagamento dos eventuais encargos moratorios

decorrentes;

10.1.2. A Contratada devera fazer constar como beneficiario/cliente, da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, emitida sem rasuras, 0o CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
CNPJ n° 11.439.520/0001-11, e ainda, o nimero da Nota de Empenho, os nimeros do Banco, da

Agéncia e da Conta-Corrente da Contratada, e a descri¢do clara e sucinta do objeto.
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10.1.3. No valor mensal da nota fiscal estao incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias
a execucdo do objeto, incluindo o fornecimento de todos os materiais de consumo, impostos, taxas,

tributos e demais encargos.

10.1.4. Sobre o valor da nota fiscal, o Contratante fara as reteng¢des devidas ao INSS e as dos impostos

e contribui¢des previstas na Instru¢do Normativa SRF n°® 1.234, de 11/01/2012.

10.1.5. O atraso na apresentacao, por parte da Contratada, da fatura ou dos documentos exigidos como
condi¢do para pagamento importara em prorrogagdo automatica do prazo em igual nimero de dias de

vencimento da obrigagdo do Contratante.

10.2. O pagamento sera efetuado a Contratada até o 10° (décimo) dia 1til do atesto da nota fiscal

pelo gestor do contrato.

10.2.1. O pagamento serd feito por meio de deposito na conta corrente da Contratada, por meio de

Ordem Bancaria.

10.2.2. Assegurar-se-a ao Contratante o direito de efetuar glosas nos valores mensais, caso sejam verificados

descumprimentos parciais as disposi¢oes deste instrumento.

10.2.3. A Contratada sera oficializada sobre as razdes que ensejaram a glosa e dispora de até 5 (cinco) dias tteis

para manifestar-se acerca do desconto.

10.2.3.1. Caso a Contratada ndo se manifeste no prazo mencionado, realizar-se-a o desconto de

glosa apresentado.

10.2.3.2. Poderdo ser deduzidos dos créditos da Contratada os valores relativos a multas e juros
de mora de tributos e contribuigdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso e

imputar-se-a a Contratada o pagamento dos eventuais encargos moratorios decorrentes.
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10.3. A Contratada fica obrigada a ressarcir o Contratante, caso este seja autuado pelos 6rgaos de

fiscalizacdo por a¢des ou omissdes relativas as obrigagdes avencadas.

10.3.1. O valor do ressarcimento correspondera ao montante indicado na autuagdo, que podera ser

glosado das faturas relativas aos servigos prestados.

10.4. A Contratada devera apresentar, mensalmente, os seguintes documentos, referentes ao meés
anterior da prestacdo de servigos, de todos os funciondrios, fixos e coberturas, com mao de obra
residente nas dependéncias do CNMP, sem os quais ndo sera liberado o pagamento da fatura

apresentada:

10.4.1. Copia da folha de pagamento analitica do més em analise, em que conste como tomador o
Orgio ou Unidade Contratante; copia do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s) empregado(s) do més
em andlise e ainda dos respectivos comprovantes de depdsitos bancarios, bem como eventuais

substitutos;

10.4.2. Copia da guia de recolhimento da Previdéncia Social (GPS), da guia de Recolhimento do
FGTS (GRF) e seus respectivos comprovantes de pagamento, bem como os seguintes relatérios do

sistema SEFIP:

a) protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

b) relagdo Trabalhadores Arquivo SEFIP (Tomador/Obra);

c) relagdo Trabalhadores Arquivo SEFIP (Tomador Empresa) — para os casos de reposi¢ao;

d) relagdo Trabalhadores Arquivo SEFIP — Resumo do Fechamento Empresa — FGTS;

e) relagdo de Tomador/Obra— RET (Tomador/Obra);

f) resumo - relagdo de Tomador/Obra— RET (Total da Empresa);

g) resumo das Informagdes a Previdéncia Social constantes no arquivo SEFIP — Tomador/Obra;

h) resumo das Informagdes a Previdéncia Social constantes no arquivo SEFIP — Tomador Empresa;

1) comprovante de declaragdo das contribuicoes a recolher a Previdéncia Social constantes no arquivo SEFIP

— Tomador/Obra.

10.4.3. Outros relatdrios do sistema SEFIP ou de outro sistema que venha a substitui-lo poderao ser solicitados,

conforme o caso;
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10.4.4. Registros de pontos assinados pela empresa e pelo empregado, referentes ao més da prestagdo dos

SErvigos;

10.4.5. Relagdo nominal assinada de auxilio-alimentagdo e auxilio-transporte (e/ou declaracdo de ndo optante

pelo recebimento do beneficio), bem como os respectivos comprovantes de pagamento;

10.4.6. Aviso prévio e recibo da concessao de férias, devidamente assinados, e correspondente comprovante de

pagamento;

10.4.7. Comprovantes de pagamento de outros beneficios estipulados na legislacdo vigente ou em Convengao

Coletiva de Trabalho; e

10.4.8. As seguintes certidoes, que podem ser substituidas, total ou parcialmente, pela Declaracdo do Sistema

de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF):

a) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS/CRF);

c) Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT); e

d) Certiddes comprobatérias de regularidade perante as fazendas estaduais e municipais ou, caso a Contratada

possua domicilio fiscal no Distrito Federal, perante a fazenda distrital.

10.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera

ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.6. A Contratada autoriza o Contratante a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos
salarios e demais verbas trabalhistas aos empregados alocados nas dependéncias do Contratante,
quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da Contratada, até o momento da

regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.7. Observados os demais documentos previstos para pagamento, a Ultima fatura do contrato
somente sera paga apos a entrega das rescisdes dos contratos de trabalho, devidamente homologadas
pelo Sindicato da Categoria, quando a homologacao for exigida em Convengdo Coletiva de Trabalho
(CCT) da categoria ou, quando nao houver CCT, em instrumento equivalente, ¢ acompanhadas dos
devidos comprovantes de pagamento; ou ainda, apos a comprovacao de remanejamento dos

empregados para outro tomador de servicos, caso ndo haja norma em contrario.
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10.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. A proposta apresentada devera conter o CNPJ da proponente, prazo de validade e ser enderegada ao
Conselho Nacional do Ministério Piiblico — CNMP.

11.2.  Oregime de execucdo do contrato sera o de empreitada por prego global.

11.3. O julgamento das propostas sera realizado com base no critério de menor precgo, devendo estar incluso
no preco apresentado todos os gastos envolvidos com custos de mao de obra e encargos decorrentes, taxas,
impostos, contribuigdes sociais, encargos previdencidrios e trabalhistas, despesas administrativas, de seguranga
e de transporte, bem como os custos do fornecimento, disponibilizagdo e substituigdo de materiais e
equipamentos e aqueles relativos & manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos, quando houver,

conforme descri¢cdes constantes neste Termo Referéncia e na planilha de custo da contratagao.

114. A proposta deve estar em conformidade com a legislagdo vigente, incluindo acordos coletivos,
convengoes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executarao os servigos

e as respectivas datas-base e vigéncias.
12. CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA
12.1.1. Qualificagdo Técnica

12.1.2. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

12.1.3. A declarag@o acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.
12.1.4. Qualificagcdo Técnico-Operacional

12.1.5. Comprovagao de aptidao para execucao de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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12.1.6. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

12.1.7. Devera haver a comprovac¢ao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagdo dos servigos,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os anos

serem ininterruptos;

12.1.8. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do

numero de postos de trabalho a serem contratados;

12.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao e
o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contrata¢ao, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN
SEGES/ME n° 98/2022.

12.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da

empresa licitante.

12.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, enderego atual da Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros

documentos.

12.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica

principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. Os recursos dessa contratacdo estdo consignados no orgamento da Unido para 2026, no

PTRES 174666 e Natureza de Despesa 3.3.90.37.00 — Locacao de mao de obra

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da

Lei Or¢camentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes.
14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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14.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

14.3  Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condic¢oes estabelecidos no Edital e seus anexos;

14.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°

14.133/2021;

14.5 Aplicar a Contratada as sangdes previstas no Edital e seus anexos.

14.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como (art. 48 da Lei n.°

14.133/2021):

14.6.1 Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

14.6.2 Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela Contratada;
14.6.3 Estabelecer vinculo de subordina¢ao com funcionario da Contratada;
14.6.4 Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;

14.6.5 Demandar a funcionério da Contratada a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da

contratacao;

14.6.6 Prever exigéncias que constituam intervenc¢ao indevida da Administra¢ao na gestao interna da

Contratada.

14.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao

de descumprimento de cldusulas contratuais (§4°, do art. 137, da Lei n°® 14.133/2021).

14.8. Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada, no periodo de expediente do CNMP,
nos dias uteis, desde que devidamente identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas,
sendo vedada, salvo se por autorizagdo expressa do Contratante, o transito em areas estranhas as suas

atividades.

14.9. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos pertinentes ao servi¢o, que venham a ser

solicitadas pelos técnicos da Contratada.
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14.10. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de empregado da Contratada
que estiver sem uniforme ou crachéd de identifica¢do, que atrapalhar ou dificultar a fiscalizac¢do, ou

cuja conduta esteja inadequada, a critério do CNMP.

14.11. Anotar em registro proprio e notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais

imperfei¢des no curso de execucao do servigo, fixando prazo para a sua corregao.
15. OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Manter preposto aceito pela Contratante para representd-lo na execugao do contrato.

15.1.1. A indica¢do ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

15.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior

(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

15.3. Alocar os empregados necessarios a perfeita execucdo dos servigos, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa

técnica e a legislagao de regéncia;

15.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

15.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o

Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos

sofridos;

15.5.1. Apuragao de descumprimento contratual e eventual aplicacdo de sangdes se dard em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a contratada ou licitante, observando-
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se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 9.784/1999, bem

como as disposicdes constantes na Portaria CNMP-SG n° 153/2023.

15.6. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no CNMP, nos termos do artigo 7°

do Decreto n° 7.203, de 2010;

15.7. Quando ndo for possivel a verificacio da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

15.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributirias e as demais previstas em legislacdo

especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

15.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

15.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

15.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores

condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.

15.13. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude

no trabalho;
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15.14. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,

serviddo por divida ou trabalhos for¢ados;

15.15. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no

ambiente de trabalho;

15.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto

na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo;

15.17. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de

Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

15.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124,11, d, da Lei n° 14.133/2021;

15.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga do Contratante;

15.20. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado;

15.21. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo, quando for o
caso, todos 0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,

com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

15.22. Disponibilizar ao Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o

caso;

15.23. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o

vale-transporte;
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15.24. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual mediante

deposito na conta bancéria de titularidade do trabalhador.

15.25. Autorizar o Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas
e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como das contribui¢des previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, at¢ o0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis;

15.26. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no

turno imediatamente subsequente;

15.27. Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substitui¢do dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigacdes relativas a execugao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
15.28. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas do CNMP;

15.29. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar ao Contratante toda e

qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

15.30. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengao das
informagdes de seus interesses junto aos Orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e

obrigagoes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

15.30.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribui¢des previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do

inicio da prestacao dos servicos ou da admissdao do empregado;

15.30.2. Viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos servigos ou

da admissao do empregado;

15.30.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos

de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.
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15.31. Nao se beneficiar da condig¢ao de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das

excegoes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

15.32. Nao utilizar o nome do Contratante, ou sua qualidade de Contratada, em quaisquer atividades
de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, aniincios, midias e impressos,

sob pena de rescisao do contrato.

15.33. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra, para fins de exclusdo obrigatoria do Simples Nacional, a contar do
més seguinte ao da contratagdo, conforme previsao do art.17, XII, art. 30, §1°, I, e do art. 31, II, todos
da Lei Complementar n® 123/2006, salvo quando se tratar das excecdes previstas no § 5°-C do art. 18

do mesmo diploma legal;

15.34. Para efeito de comprovacao da comunicacdo, a Contratada devera apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestagao de servigos mediante cessao de mao de obra, até o ultimo dia util

do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedagao.

15.34.1. Em atendimento a Resolu¢do CNMP n° 281/2023, que institui a Politica Nacional de
Protecao de Dados Pessoais e o Sistema Nacional de Protecao de Dados Pessoais no Ministério
Publico, todos os colaboradores da Contratada que atuem com alocagao permanente nas dependéncias
do CNMP deverao assinar o Termo de Compromisso de Manuteng¢do de Sigilo — TCMS, conforme

modelo constante no Anexo do Edital.

15.34.2. Essa providéncia ¢ obrigatoria e devera ser adotada previamente ao inicio das
atividades dos profissionais nas instalacdes do CNMP, como medida de protecdo a privacidade e a

seguranga das informacgdes tratadas no ambito da contratagdo.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Com fundamento na Portaria CNMP-SG n° 153/2023 e no art. 156, inciso III, da Lei n°
14.133/2021, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracao Publica direta e indireta
da Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, garantidos os principios constitucionais do contraditdrio
e da ampla defesa, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°), a

licitante ou Contratada que:
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16.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo - prazo de 1 (um) ano;

16.1.2. Der causa a inexecucao total do contrato - prazo de 2 (dois) anos;

16.1.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame - prazo de 3 (trés) meses;

16.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado -

prazo de 6 (seis) meses;
16.1.4.1. Considera-se ndo manutencao da proposta:

a) a auséncia do seu envio;

b) arecusa do seu detalhamento, quando exigido;

c) o pedido de desclassificagdo de sua proposta, quando encerrada a fase competitiva, desde que nao
esteja fundamentada na demonstragdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento e decorrente de caso fortuito ou forga maior.

16.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta - prazo de 1 (um) ano;

16.1.5.1. Considera-se ndo celebracdo de contrato quando a licitante ou Contratada desiste de
formalizar o contrato ou aditivo, inclusive ap6s manifestar concordancia quanto a prorrogagao de

vigéncia ou alteracao do objeto, seja para acréscimo ou supressao.

16.1.6. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado - prazo de 3 (trés) meses.

16.1.6.1. Considera-se retardar a execugao do objeto a acdo ou omissao que prejudique o bom
andamento do certame, evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento ou atrase a assinatura do

contrato ou da Ata de Registro de Precos.

16.1.6.1.1.  As condutas especificadas no subitem 16.1 desta se¢do estardo sujeitas a sancao
declaragdo de inidoneidade, subitem 16.3, quando presente situagdo que justifique a imposicao de

san¢do mais grave.

16.1.6.1.2.  Nas hipoteses do subitem anterior, o prazo estabelecido como parametro inicial para

aplicacdo da sancdo serd duplicado, respeitado o limite minimo previsto no subitem 16.3 desta secao.

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregéo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 75 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

16.2. Em casos de inexecugdo contratual, execugao incompleta e/ou em desconformidade com as
condi¢des avengadas, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades, resguardados os procedimentos

legais pertinentes, sem prejuizo do disposto nos itens anteriores desta secao:

16.2.1. Adverténcia - aplicada exclusivamente para a infragdo administrativa de inexecugao parcial
do contrato de natureza leve e que ndo cause grave dano & Administragcao, quando ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave.

16.2.1.1. Considera-se falta leve o descumprimento contratual que ndo acarrete prejuizo
significativo para a Administracdo e nao interfira diretamente na execu¢do do objeto principal da

contratacao.

16.2.2. Multa aplicada nas seguintes hipoteses e nas demais previstas na tabela de penalidades deste

termo de referéncia:

16.2.2.1. Multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, ou sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha

ocorrido a falta, até o limite de 10% (dez por cento).

16.2.2.2. Multa compensatéria de 20% sobre a parcela inadimplida ou, sobre o valor da fatura

correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, em caso de inexecugao parcial.

16.2.2.2.1.  Considera-se inexecucao parcial o atraso superior a 3 (trés) dias para inicio da
execucao contratual; ou a Interrupcao dos servigos definidos no contrato por 4 (quatro) dias seguidos

ou 15 (quinze) dias intercalados no periodo de 12 (doze) meses;

16.2.2.3. Multa compensatoria de 30% sobre o valor total do contrato, na hipotese de inexecugao
total.
16.2.2.3.1.  Considera-se inexecucdo total deixar de iniciar, sem causa justificada, a execuc¢ao do

contrato apos 5 (cinco) dias contados da data estipulada para inicio da execugdo contratual; ou deixar
de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no contrato por 7 (sete) dias seguidos ou por

20 (vinte) dias intercalados no periodo de 12 (doze) meses.

16.2.2.4. O valor de cada prestagdo mensal, por ocasido do pagamento, serd acrescido de juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custodia - SELIC para titulos

federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da consolidagao até o
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més anterior ao do pagamento, € de 1% (um por cento) relativamente ao més em que o0 pagamento

estiver sendo efetuado.

16.3. A sancdo de Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos sera aplicada pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos € maximo de 6 (seis) anos, nos termos do art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021, e decorre das

seguintes condutas e pelos seguintes prazos:

16.3.1. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato; Prazo - 4 (quatro) anos.

16.3.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato; Prazo - 5 (cinco) anos.

16.3.2.1. Considera-se fraudar a execucdo contratual a pratica de qualquer ato destinado a

obten¢ao de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Publica.

16.3.3. Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; Prazo - 5 (cinco)
anos.

16.3.3.1. Considera-se comportar-se de maneira inidonea a pratica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, como frustrar ou fraudar o carater
competitivo do procedimento licitatorio, agir em conluio ou em desconformidade com a lei, induzir
deliberadamente em erro no julgamento, prestar informagdes falsas ou apresentar documentagao com
informagdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura destinados a prejudicar a veracidade de
suas informagoes.

16.3.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; Prazo - 5 (cinco) anos.
16.3.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013; Prazo - 6 (seis)

anos.

16.4. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar admitem a reabilitagdo do licitante ou Contratado perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

16.4.1. Reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;

16.4.2. Pagamento da multa;
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16.4.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

16.4.4. Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato sancionador;

16.4.5. Anélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste artigo.

16.5. A sangdo aplicada pela conduta de apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para
o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato; e praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 exigird, como condi¢ao de
reabilitacdo do licitante ou Contratado, a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade pelo responsavel, nos termos do art. 163, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

16.6. Caso a Contratada ou licitante ndo efetue o recolhimento da Guia de Recolhimento da Unido
(GRU) referente a multa aplicada no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento

da notificagdo pela licitante ou Contratada sancionada o valor serd, sucessivamente:

16.6.1. Descontado dos créditos que a Contratada fizer jus, no ambito da mesma contratacao;
16.6.2. Descontado da garantia contratual;

16.6.3. Cobrado judicialmente.

16.7. A Administra¢do deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da de
aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

16.8. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica, nos termos do art. 156,

§ 9° da Lein® 14.133/2021.

17. TABELA DE PENALIDADES

17.1. Consideracdes Iniciais:
17.1.1. Na ocorréncia de infragdes contratuais ndo especificadas na tabela 3, o gestor do contrato
utilizard como critério o prejuizo causado ao Contratante e a diligéncia da Contratada para solucionar

o problema ao enquadra-lo em um dos niveis de criticidade especificados na tabela 2.
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17.1.2. A multa podera ser cuamulada com quaisquer outras sancdes e sera aplicada da seguinte forma:

Tabela 1: Infragdes legais e os correspondentes percentuais de multa

INFRACOES

MULTA

1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

20% (vinte por cento) sobre a parcela inadimplida
ou sobre o valor da fatura correspondente ao
periodo que tenha ocorrido a falta.

2. Dar causa a inexecugao total do contrato

30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato.

3. Deixar de entregar a documentagdo exigida
para o certame;

2,5% (dois virgula cinco por cento) sobre o valor
estimado para a contratacio (em caso de
adjudicacao pelo valor global), o valor do lote (em
caso de adjudicacdo por lote) ou o valor do item
(em caso de adjudicacdo por item), conforme o
caso.

4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado;

2,5% (dois virgula cinco por cento) sobre o valor
estimado para a contratagio (em caso de
adjudicagdo pelo valor global), o valor do lote (em
caso de adjudicagdo por lote) ou o valor do item
(em caso de adjudicacdo por item), conforme o
caso.

5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para
a contrata¢do (em caso de adjudicacgdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicacgdo
por lote) ou o valor do item (em caso de
adjudicacao por item), conforme o caso.

6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para
a contrata¢do (em caso de adjudicacgdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicagdo
por lote) ou o valor do item (em caso de
adjudicagdo por item), conforme o caso.

7. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa
exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;

10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a
contratagdo (em caso de adjudicacdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicagdo
por lote) ou o valor do item (em caso de
adjudicacao por item), conforme o caso.

8. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento
na execucdo do contrato;

10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a
contratacdo (em caso de adjudicagdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicacgdo
por lote) ou o valor do item (em caso de
adjudicacao por item), conforme o caso.

9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza;

10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a
contratagdo (em caso de adjudicagdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicagdo
por lote) ou o valor do item (em caso de
adjudicagdo por item), conforme o caso.

10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagdo;

10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a
contratagdo (em caso de adjudicagdo pelo valor
global), o valor do lote (em caso de adjudicagdo
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por lote) ou o valor do item (em caso de

adjudicagdo por item), conforme o caso.

11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® | 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
12.846, de 1° de agosto de 2013. contrato.

17.1.3. Subsidiariamente, ndo se enquadrando nas hipoteses do item 17.1. serdo aplicadas multas,

conforme as infragcdes cometidas e o nivel de gravidade respectivo, indicados nas tabelas a seguir:

Tabela 2: Niveis e percentuais de multa para as infragdes contratuais

CORRESPONDENCIA
NIiVEL (por ocorréncia sobre o valor global

do CONTRATO)

I(menor ofensividade) 0,5%.

2 (leve) 0,6%.

3 (médio) 0,8%.

4 (grave) 1,6%.

5 (muito grave) 3,2%.

6 (gravissimo) 4%.

17.2. Todas as ocorréncias contratuais serdo registradas pelo Contratante, que notificard a
Contratada dos registros. Serdo atribuidos niveis para as ocorréncias, conforme tabela abaixo:

Tabela 3: Infragdes contratuais e correspondentes niveis

INFRACAO
Item Descricao Nivel
1 Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato sem | ¢

prévio acordo do Contratante.

2 Caucionar ou utilizar o contrato para quaisquer operagdes financeiras. 6
Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros,

3 quaisquer informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da | ;5
execucdo dos servigos sem o consentimento prévio e por escrito do
Contratante
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Utilizar o nome do Contratante, ou sua qualidade de Contratada, em

4 quaisquer atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em 5
cartes de visita, antincios, midias e impressos.
6 Deixar de relacionar-se com o Contratante, exclusivamente, por meio do | 3

fiscal do contrato

Deixar de sujeitar-se a fiscalizagdo do Contratante, que inclui o
7 atendimento as orientacdes do fiscal do contrato ¢ a prestagdo dos 4
esclarecimentos formulados.

Deixar de responsabilizar-se pelos produtos e materiais utilizados na
8 montagem do objeto da contratagdo, assim como substituir | ¢
imediatamente qualquer material que ndo atenda aos critérios
especificados neste termo.

9 Deixar de zelar pelas instalagdes do Contratante 3

10 Deixar de responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho | ¢
sofridos pelos seus empregados quando em servigo.

Deixar de responsabilizar-se pelos encargos trabalhista, fiscal e

11 comercial, pelos seguros de acidente e quaisquer outros encargos 6
resultantes da prestacao do servico.
12 Deixar de observar rigorosamente as normas regulamentadoras de | ¢

seguranga do trabalho.

Deixar de manter nas dependéncias do Contratante, os funcionarios
13 identificados e uniformizados de maneira condizente com o servigo, 2
observando ainda as normas internas e de seguranca.

Deixar de manter, durante todo o periodo de vigéncia contratual, todas

14 as condicdes de habilitacdo e qualificacio que permitiram sua 4
contratagdo
Deixar de disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail, endereco

15 e telefones comerciais ou, quando o caso, o canal de atendimento para 2

fins de comunicagdo formal entre as partes.

Deixar de responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de
16 seus prestadores de servigo e por quaisquer prejuizos que sejam 6
causados a Contratante e a terceiros.

Deixar de encaminhar documentos fiscais e todas as documentacdes
17 determinadas pelo fiscal do contrato para efeitos de atestar os servicos e 4
comprovar regularizagdes.

Deixar de assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
18 necessarias para o atendimento dos prestadores de servigo acidentados 6
ou com mal subito.

Deixar de relatar a Contratante toda e quaisquer irregularidades
19 ocorridas, que impeca, altere ou retarde a execu¢do do contrato, | 5
efetuando o registro da ocorréncia com todos os dados e circunstancias
necessdarias a seu esclarecimento.

20 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, | 5
a execugdo do objeto.

” Recusar fornecimento determinado pela fiscalizagdo sem motivo ;
justificado.
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2 Retirar das dependéncias do CNMP quaisquer equipamentos ou ;
materiais de consumo sem autorizagdo prévia.

23 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 6

17.3. Em caso de registro de infragdo na qual a Contratada apresente justificativa razoavel e aceita
pelo fiscal do contrato, o nivel da infracdo podera ser desconsiderado ou inserido em uma categoria
de menor gravidade.

17.4. A inexecugdo parcial ou total do contrato serd configurada, entre outras hipdteses, na

ocorréncia de, pelo menos, uma das seguintes situagoes:

Tabela 4: Qualificagdao da inexecucao contratual

QUANTIDADE DE INFRACOES
Inexecugdo Parcial Inexecugdo Total
GRAU
1 Tall 12 ou mais
2 6al0 11 ou mais
3 5a9 10 ou mais
4 4a6 7 ou mais
5 3a4 5 ou mais
6 2 3 ou mais

18. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N° 13.709/2018

18.1. E vedada as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, mantendo-se sigilo e

confidencialidade, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.2. A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢ao de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante. A Contratada fica obrigada a comunicar ao
CNMP, em até 2 (dois) dias do conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos

dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢ao, perda, alteragdo, comunicagdao ou
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qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no

art. 48 da LGPD.

18.4. A Contratada cooperard com o Contratante no cumprimento das obrigagdes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis ¢ Regulamentos de Protegao de
Dados em vigor e também no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder Judiciario,

Ministério Pablico, ANPD e Orgios de controle administrativo em geral;

18.5. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato

e também de acordo com o que dispoe a Secao III, Capitulo VI da LGPD.

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregédo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 83 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026

MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
SEI 19.00.1500.0006048/2025-61
UASG —590001

ANEXO II

PLANILHAS ESTIMATIVAS DE PRECOS

As planilhas de custos e formagao de pregos para cada posto de trabalho, com os
valores unitario e global, encontram-se detalhadas (modelo editdvel com calculo automatico) no

endereco eletronico:

https://www.cnmp.mp.br/portal/transparencia/licitacoes
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EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
SEI 19.00.1500.0006048/2025-61
UASG — 590001

ANEXO Il

DECLARACAO DE REGULARIDADE
(RESOLUCOES CNMP n°s 37/2009 e 172/2017)

(Nome/razao social) , inscrito no CNPJ

o

n , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)

DECLARO, nos termos da Resolucao n° 37/2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, para

fins de contratacdo de prestagdo de servicos junto ao Conselho Nacional do Ministério Publico —

CNMP, que:

() ossocios desta empresa nao sao conjuges, companheiros(as) ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive e de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista e civil, com membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, de agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na

fiscalizacdo ou na gestdo do contrato.

() ossocios desta empresa sao conjuges, companheiros(as) ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica

da area encarregada da licitacao.

(x) ossocios desta empresa estdo cientes de que € vedado contratar conjuge, companheiro(as)

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigentes, membros ou
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servidores do Contratante, em especial de agentes publicos que desempenhem fungao na contratacao

ou atuem na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato.

Nome do membro:

Cargo:

Orgio de Lotagio:

Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Brasilia, de de 2026.

(Assinatura Representante Legal da Empresa)
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EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026

MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
SEI 19.00.1500.0006048/2025-61
UASG — 590001

ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO CNMP N° [XX]/[ANO]

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO CONSELHO
NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO E A PESSOA
JURIDICA. ...

A UNIAO, por intermédio do CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
CNPJ n°® 11.439.520/0001-11, situado no Setor de Administracao Federal Sul — SAFS, quadra 2, lote
3, Edificio Adail Belmonte, Brasilia/DF, representado neste ato por seu (ua) Ordenador(a) de
Despesas, [NOME)], brasileiro(a), servidor(a) publico(a), RG [XX] — [ORGAOJ/[UF], CPF: [XX], no
uso da competéncia que lhe foi atribuida pela Portaria CNMP n° [XX], de [dia] de [més] de [ano], ou,
nas auséncias e impedimentos desta, pelo seu substituto(a), [NOME], brasileiro(a), servidor(a)
publico(a), RG: [XX] — [ORGAO/UF], CPF: [XX], conforme Portaria CNMP-PRESI n° [XX], [dia]
de [més] de [ano], ambos residentes e domiciliados nesta Capital, doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE, e a pessoa juridica [NOME DA CONTRATADA], CNPJ n° [ XX],
estabelecida na [endereco], neste ato representada por [NOME], inscrita no RG sob o n° [XX] —
[ORGAO]/[UF], e no CPF sob o n® [XX], residente e domiciliado em [Cidade/UF], e daqui por diante
designada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n°[XXX] e em
observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n°[ XXX], mediante

as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1  Contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servigos continuados de social media nas
dependéncias do Conselho Nacional do Ministério Publico, conforme condigdes, quantidades e

exigencias estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo I do Edital).

1.2 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3 O Termo de Referéncia;

1.4 Proposta da contratado;

1.5 Eventuais anexos dos documentos supracitados e ao Edital da licitacao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O Contrato tera vigéncia por 5 (cinco) anos, contados a partir da data da sua assinatura,
podendo, a critério da Administragdo, ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos,
conforme artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, e demais condigdes estabelecidas no item 6 do

Termo de referéncia.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos
e condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
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5.1 O valor anual da contratagao ¢ de R$ (XXXX) e o quinquenal de R$ (XXXX), conforme tabela

abaixo:
Valor unitario Valor mensal Valor anual
N° Descricao Quant. | Unidade
(R$) (R$) (R$)
Profissional
1 de Social 1 Posto
Media

Valor Total Quinquenal (RS)

5.2 Nos valores acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administra¢do, frete e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-

se definidos no item 10 do Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - DA REPACTUACAO E DO REAJUSTAMENTO

7.1 Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitagio da CONTRATADA, conforme

estabelecido no item 7 do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

8.1.  Seré exigida a prestacao de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes no

subitem 4.2 do Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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9.1 Sao obrigagdes do CONTRATANTE, além das previstas no Termo de Referéncia:

9.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

o0 contrato e seus anexos.
9.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

94 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as

suas expensas.

9.5  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigacdes pela

CONTRATADA.

9.6  Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°

14.133/2021.

9.7  Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execuciao do objeto, no

prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.8 Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato.

9.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

9.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos

pelo contratado.

9.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao

de descumprimento de cldusulas contratuais.

9.12 O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.
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10. CLAUSULA DEZ - OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execug¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de

Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990).

10.3  Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao.
10.4  Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representd-lo na execugdo do contrato.

10.5 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

10.6  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior

(art. 137,11, da Lei n® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.
10.7  Relacionar-se com o contratante, exclusivamente, por meio do Gestor/Fiscal do Contrato.

10.8 O atraso na apresentagado, por parte da empresa, da fatura ou dos documentos exigidos como
condi¢do para pagamento importara em prorrogagdo automatica do prazo em igual nimero de dias de

vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.

10.9 Disponibilizar uma conta e-mail para fins de comunicagdo entre as partes, ¢ manter

atualizados o enderego e telefone comerciais ou, quando o caso, o canal de atendimento.

10.10 Nao utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios,

midias e impressos, sob pena de rescisdo do presente Contrato.

10.11 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.12 Independente de declaragdo expressa, cientificar-se e submeter-se, no que couber, ao disposto
no CODIGO DE ETICA DO CNMP, estabelecido pela Portaria CNMP-PRESI N° 44, de 9 de abril
de 2018.

10.13 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacao.

10.15 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

10.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124,11, d, da Lei n® 14.133/2021.

10.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante.

11. CLAUSULA ONZE - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de

contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
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11.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas

em Lel.

114 O CONTRATANTE devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

11.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de

obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

11.6  E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7 A CONTRATADA devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos

deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,

devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

11.9 A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,

inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados ( art. 37 da LGPD), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,

desvios ou abusos.

11.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a

fim de garantir a reutilizacao desses dados pelo CONTRATANTE nas hipoteses previstas na LGPD.
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11.11 O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides

técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

11.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a

autoridade nacional.

12 CLAUSULA DOZE - REGULARIDADE JUNTO AO CADIN

12.1 A CONTRATADA devera manter-se em situacao regular junto ao Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Federais - Cadin, sob pena de impossibilitar a
celebragdo de aditamentos, nos termos do art. 6° - A da Lei n? 10.522/2022, incluindo pela Lei n°

14.973/2024.

122 A CONTRATADA com registro no Cadin, podera ser facultada a possibilidade de
regularizag¢ao ou quitagdo de seu débito, para levantar o impedimento ao aditamento, no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo, prazo este passivel de prorrogac¢do, a pedido

da empresa, desde que esteja devidamente justificado.

13 CLAUSULA TREZE - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infragdo administrativa, sujeitando-se as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021

e na Portaria CNMP-SG n° 153/2023, a CONTRATADA que:
a. der causa a inexecugao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c. der causa a inexecugao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;
e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
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g. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2  Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancoes:

1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°

14.133/2021);

ii.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
[IP%2)

¢’ e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de

penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

iii.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,

da Lei n® 14.133/2021).

iv.Multa, nas hipdteses previstas no item 16 — Sangdes Administrativas e item 17 — Tabela de

Penalidades, ambos do Termo de Referéncia.

13.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao

de reparacado integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

13.4 Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

13.4.1 Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias tuteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

13.5 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°

14.133/2021).
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13.6  Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

13.7 A aplicagdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/ 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):

a. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b. as peculiaridades do caso concreto;

c. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante;

e. a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.9  Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos do CONTRATANTE Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei n® 14133/2021.

13.10 A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, Lei n® 14.133/2021).

13.11 O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,

para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

(art. 161, Lei n® 14.133/2021).

13.12 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163, Lei n® 14.133/2021

13.13 Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgao ora contratante,

na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022..

14 CLAUSULA QUATORZE - EXTINCAO CONTRATUAL

14.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem

sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

14.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0o CONTRATANTE,

mediante justificativa formal de que ndo dispde de créditos orcamentarios para sua continuidade ou

de que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

14.2.1 Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser
observada a regra do art. 183 da Lei n°® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

14.3 O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios ou na

perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com Onus para o

CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.5 Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

14.6 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejaré a

extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.7  Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteracao subjetiva.
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14.8 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.8.1 Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.8.2 Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.8.3 Das indeniza¢des ¢ multas.

149 A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

economico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizac¢do por meio de termo indenizatdrio.

14.10 O ndo pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des

sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral

e escrito do CONTRATANTE e a aplicagao das penalidades cabiveis.

14.11 O CONTRATANTE podera conceder prazo para que o0 CONTRATADO regularize suas

obrigagoes trabalhistas ou suas condic¢des de habilitacdo, sob pena de extingdo contratual, quando nao

identificar ma-f€ ou a incapacidade de corregao.

14.12 Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo

CONTRATADO das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo

realocados em outra atividade de prestagdo de servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de

trabalho.

14.13 Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, 0o CONTRATANTE retera:

14.13.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacdes de natureza trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisorias -, a qual
serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da
legislagdao que rege a matéria; e

14.13.2 os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

14.14 Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigagdes por parte do contratado

no prazo de 15 (quinze) dias, fica 0 CONTRATADO obrigado a emitir as guias de recolhimento de

contribuicdes previdenciarias € do FGTS e entrega-las ao CONTRATANTE, que podera efetuar o

pagamento das obrigac¢des inadimplidas diretamente aos empregados que tenham participado da

execucao dos servicos objeto do contrato, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS,

deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado.

14.15 O CONTRATANTE podera ainda:
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14.15.1 nos casos de obrigacdao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

14.15.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

14.16 O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou

entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na

contratagdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.17 O contrato podera ser extinto em caso de alteracdo da convengao coletiva de trabalho em que

se baseia a planilha de custos e formagdo de precos contratuais, em razao de erro ou fraude no

enquadramento sindical de que resulte a necessidade de repactuagao ou imposig¢ao de 6nus financeiro

para a Administragdo Contratante, em cumprimento de decisao judicial.

15 CLAUSULA QUINZE - DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

L. Gestao/Unidade:
II. Fonte de Recursos:
II1. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VL Nota de Empenho:

15.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Or¢camentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes.

16  CLAUSULA DEZESSEIS - CASOS OMISSOS
16.1  Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢gdes contidas na
Lei n°® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des

contidas na Lei n® 18.078/1990 — e normas e principios gerais dos contratos.
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17. CLAUSULA DEZESSETE - ALTERACOES

17.1  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

17.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

17.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

17.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DEZEITO - PUBLICACAO
18.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio

oficial na Internet, em atenc¢do ao art. 91, caput, da Lei n°® 14.133/2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n

12.527/2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°® 7.724/ 2012.

19. CLAUSULA DEZENOVE - FORO
19.1 Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal em Brasilia-DF, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92. § 1°. da Lein® 14.133/2021.

19.2 E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato

assinado pelas partes.

[NOME] [NOME]
CONTRATANTE CONTRATADA

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregéo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 100 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
PROCESSO SEI 19.00.1500.0006048/2025-61

UASG - 590001

ANEXO V

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INCIATIVA PRIVADA E A
ADMNISTRATACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , Inscrita no

CNPJ (MF) n° , estabelecida em , possui 0s

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragdo Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total do Contratos RS

Local e data

Assinatura do emissor

EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
PROCESSO SEI 19.00.1500.0006048/2025-61
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UASG - 590001

ANEXO VI

DECLARACAO RESOLUCAO N° 177/2017 - CNMP

(a ser assinada junto com o contrato)

Declaro, para fins de cumprimento do contrato firmado com o Conselho Nacional do Ministério
Publico, que os empregados residentes com cargos de chefia, utilizados nos servigos do objeto
contratado por esse 6rgdo, ndo se enquadram em qualquer das hipéteses de vedacao previstas em Lei
ou na Resolucdo n° 177/2017 — CNMP [,

Declaro, ainda, que a presente declaragao ¢ verdadeira e tenho ciéncia de que constitui crime previsto
no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, prestar declaracao falsa com a finalidade de criar obrigagao
ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Ciente também que a penalidade a ser aplicada

¢ de 1 (um) a 3 (trés) anos de reclusdao e multa.

Razao Social:
CNPJ n®:
Contrato CNMP n°:

Termo Aditivo n° (se for o

caso):

Nome do Responsavel:

CPF do Responsavel:

Brasilia-DF, de de 20 )

RAZAO SOCIAL (Contratada)
(11 (Resolugdo n° 177/2017 — CNMP) Art. 1° Para compor o quadro dos servigos auxiliares do

Ministério Publico brasileiro, fica proibida a designagao para funcao de confianca ou a nomeagao
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para cargo em comissao, incluidos os de natureza especial, de pessoa que tenha sido condenada em
decisdo com transito em julgado ou proferida por 6rgdo jurisdicional colegiado, nos seguintes casos:
I — atos de improbidade administrativa;

II — crimes:

a) contra a administragdo publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) contra o patrimonio;

e) de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenagdo a perda do cargo ou a inabilitagdo
para o exercicio de fung¢do publica;

f) de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e hediondos;

g) contra a vida e a dignidade sexual,;

h) praticados por organiza¢ao ou associacao criminosa;

1) de redu¢do de pessoa a condi¢do analoga a de escravo;

j) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

k) de lavagem ou ocultacao de bens, direitos e valores.

Art. 2° Na mesma proibicao do art. 1° incidem aqueles que tenham:

I — praticado atos causadores da perda do cargo ou emprego publico, reconhecidos por decisido
transitada em julgado ou proferida por 6rgdo judicial colegiado;

I — sido excluidos do exercicio da profissdo, por decisdo definitiva sancionatéria judicial ou
administrativa do 6rgao profissional competente, salvo se o ato houver sido anulado ou suspenso pelo
Poder Judiciario;

IIT— tido suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcdes publicas rejeitadas por irregularidade
insanavel que configure ato doloso de improbidade administrativa, por decisdo irrecorrivel do 6rgao

competente, salvo se esta houver sido suspensa ou anulada pelo Poder Judiciario.

EDITAL DE LICITACAO N° 04/2026
MODALIDADE — PREGAO ELETRONICO
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PROCESSO SET 19.00.1500.0006048/2025-61
UASG - 590001

ANEXO VII

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO
(Elaborado em observancia ao art. 124 da Resolugao do CNMP n°® 281/2023)

,  doravante  designado  simplesmente

MEMBRO/SERVIDOR/ESTAGIARIO/TERCEIRIZADO, inscrito no CPF n. #%%* ### #kk_ %% ge

compromete, pelo presente termo, a utilizar restritamente dentro do ambito de suas atribui¢des € nao
divulgar, sem autorizagao, quaisquer dados pessoais a que tenha conhecimento por forca de suas
fungdes perante CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, doravante designado
CNMP, respeitando-se o disposto na Lei n. 12.527/11 (Lei de Acesso a Informagao), Lein. 12.965/14
(Marco Civil da Internet), Lei n. 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), na Resolugao
n. 281/2023 — CNMP e na Portaria CNMP-PRESI n°® 250/2023. Considerando que:

* Dado pessoal ¢ a informacgao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

* Dado pessoal sensivel ¢ o dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicg¢do religiosa, opinido
politica, filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado
referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

* Dado anonimizado ¢ o dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizagcdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

» Titular ¢ a pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de tratamento;

» Tratamento ¢ toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgdo, recepcdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuigdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informagao,
modificagdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao;

*Anonimizagao ¢ a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento,

por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a um individuo;

SEI 19.00.1500.0006048/2025-61 Pregéo Eletronico CNMP n° 04/2026 Pagina 104 de 106



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

» Consentimento ¢ a manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

* Bloqueio ¢ a suspensdo temporaria de qualquer operagdo de tratamento, mediante guarda do dado
pessoal ou do banco de dados;

* Eliminagdo ¢ a exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado;

* Uso compartilhado de dados ¢ a comunicagdo, difusdo, transferéncia internacional, interconexdo de
dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por o6rgdos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizagao especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas

por esses entes publicos, ou entre entes privados.

O CNMP possui acesso privilegiado a diversas informagdes pessoais — seja por meio fisico ou
digital — de servidores publicos, jurisdicionados, prestadores de servicos e cidaddos. Em regra,

essas informagdes sdo necessarias para garantir o efetivo exercicio das atividades administrativas e
de competéncia constitucional desta instituigao.

As informacdes relacionadas a pessoa natural identificada ou identificavel — e em especial os dados

pessoais sensiveis e de criancas e adolescentes — requerem protegdo especial por razdo de lei.

Assim, o presente termo ¢ ferramenta necessaria para este CNMP ampliar as medidas ja existentes de
seguranca da informagdo, a exemplo da Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais, ¢
aprimorar a protecao dos dados pessoais no ambito de sua atuagdo, em especial diante da vigéncia da

Lei 13.709/18.
Neste ato, o Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado reconhece que tem acesso a informacoes
pessoais em razao do exercicio de suas fungdes neste CNMP, inclusive podendo ter acesso a dados

pessoais sensiveis e de criangas e adolescentes.

O Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado compromete-se a tratar todas as informagdes pessoais a

que tenha acesso por for¢a de suas fungdes perante 0o CNMP com o maximo nivel de zelo e assegurar
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que essas informagdes ndo serdo divulgadas a terceiros nao autorizados - incluindo servidores ou

empregados terceirizados que ndo se encontrem diretamente envolvidos nas atividades especificas.

O Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado assegura que, ao tratar dados pessoais, observara a boa-
fé e os principios elencados na LGPD, quais sejam: finalidade, adequacao, necessidade, livre acesso,
qualidade, transparéncia, seguranga, prevencao, ndo discriminacao e responsabilizacdo e que apenas
realizard tratamento de dados pessoais no ambito de sua area de atuacgdo e para propositos legitimos,
especificos e explicitos - sem possibilidade de tratamento de forma incompativel com as finalidades

publicas definidas.

Nesse sentido, 0 Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado compromete-se a ndo guardar copia ou
registro particular de informacdes pessoais a que teve acesso por forca de suas atribui¢cdes perante o

CNMP, bem como a restitui-los, a qualquer momento, por requisi¢ao do CNMP.

O Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado compromete-se a informar imediatamente ao
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do CNMP acerca de qualquer violagao das regras
de compromisso e nao divulgacao relacionadas ao tratamento de dados pessoais estabelecidos, que

tenham ocorrido por sua a¢do ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

Brasilia/DF, /]

Nome do Membro/Servidor/Estagiario/Terceirizado

CPF
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